Regulamin mikroprogramu ,, Audyt urzedowy systemu HACCP”

Prawa uczestnika mikroprogramu

Uczestnik mikroprogramu ,,Audyt urzedowy systemu HACCP” ma prawo do:

1) korzystania z infrastruktury SGGW w ramach zajec i w zakresie jaki te zajecia okreslajg,

2) informacji o postepach w ksztatceniu i uzyskiwaniu informacji zwrotnej,

3) do korzystania z zasobow Biblioteki Gtéwnej SGGW na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

4) do udziatu w procesie zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia poprzez wyrazanie opinii nt.
réznych aspektéw i kryteridéw jakosci, w tym poprzez zgtaszanie do koordynatora realizowanego
mikroprogramu wnioskdw i uwag zwigzanych z przebiegiem ksztatcenia.

Il. Obowiazki uczestnika mikroprogramu

Uczestnik mikroprogramu ,,Audyt urzedowy systemu HACCP” ma nastepujace obowigzki:

1) przestrzeganie postanowien niniejszego regulaminu oraz innych wewnetrznych aktéw
normatywnych SGGW, w tym w szczegdlnosci przepisow porzadkowych,

2) udziatu w przeszkoleniu z zakresu BHP,

3) uczestniczenia w zajeciach, w tym przygotowania sie do zaje¢ oraz udziatu w zaplanowanych dla
mikroprogramu formach weryfikacji osiggania celéw mikroprogramu,

4) niezwtoczne pisemne powiadamianie koordynatora mikroprogramu o zmianie danych
osobowych majgcych wptyw na realizacje ksztatcenia i wydanie dokumentu poswiadczajgcego
ukonczenie mikroprogramu,

5) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem ksztatcenia.

I1l. Skreslenia z listy uczestnikow

1.

Uczestnik mikroprogramu , Audyt urzedowy systemu HACCP” moze zosta¢ niezwtocznie skreslony

z listy uczestnikdw mikroprogramu w przypadku:

1) stwierdzenia zalegtosci we wnoszeniu optat,

2) nieobecnosci na 2 zajeciach praktycznych, z czego wynika brak mozliwosci osiggniecia celéw
mikroprogramu,

3) naruszenia lub nieprzestrzegania zapisOw niniejszego regulaminu i przepiséw porzadkowych
SGGW.

Skreslenia z listy uczestnikdow dokonuje w drodze rozstrzygniecia Prodziekan, na wniosek

koordynatora mikroprogramu.

W przypadku skreslenia z listy uczestnikdw mikroprogramu, jego uczestnikowi przystuguje wniosek

do Prodziekana o ponowne rozpatrzenie sprawy. Ponowne rozstrzygniecie Prodziekana jest

ostateczne.

IV. Optaty

1.

vk wnN

Za ksztatcenie w ramach danej edycji mikroprogramu , Audyt urzedowy systemu HACCP”, jego
uczestnik wnosi optate.

Optata wnoszona jest w wysokosci wskazanej w informacji o naborze na dang edycje.

Optata wnoszona jest na konto wskazane w informacji o naborze na dang edycje mikroprogramu.
Optata wnoszona jest jednorazowo w petnej wysokosci, z zastrzezeniem ust. 5.

Na uzasadniony wniosek uczestnika, ztozony przed wymaganym terminem ptatnosci, koordynator
w porozumieniu z kierownikiem jednostki prowadzgcej mikroprogram moze odroczy¢ termin
ptatnosci lub roztozy¢ ptatnosé na raty.

W przypadku rezygnacji z ksztatcenia w trakcie jego trwania lub w przypadku skreslenia z listy
uczestnikdw, uczestnikowi przystuguje zwrot czesci wniesionej optaty, w wysokosci proporcjonalnej
do liczby przeprowadzonych do dnia rezygnacji lub skreslenia zajec i kosztow poniesionych na ich
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realizacje. Kwote zwrotu ustala kierownik jednostki prowadzacej mikroprogram w porozumieniu
z koordynatorem mikroprogramu.

7. Rezygnacje, o ktérej mowa w pkt 6 uczestnik sktada w formie pisemnej koordynatorowi
mikroprogramu.

8. Zwrot optaty, o ktédrych mowa w ust. 6, odbywa sie na pisemny wniosek uczestnika ztozony do
koordynatora mikroprogramu, na wskazany przez uczestnika rachunek bankowy. Zwrot optat
nastepuje w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

V. Ukonczenie mikroprogramu i potwierdzenie uzyskania kompetencji

Uczestnik otrzymuje potwierdzenie ukonczenia mikroprogramu i uzyskania okreslonych dla niego
kompetencji w przypadku uzyskania pozytywnego wyniku walidacji efektéw mikroprogramu w sposdb
okreslony w jego dokumentacji, tj.:
1) przystapienia do egzaminu z czesci teoretycznej oraz wykonania zadan warsztatowych
w czesci praktycznej,
2) uzyskania minimum 50% maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktow odrebnie
z kazdej czesci, teoretycznej i praktycznej, z zastrzezeniem pkt 3,
3) uzyskania tagcznie minimum 70% maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw z obu
czesci mikroprogramu - teoretycznej i praktyczne;j.

IV Ochrona danych osobowych

1. KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?

1) Zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych (dalej: RODO) administratorem Panstwa
danych osobowych jest Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibg przy
ulicy Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa (dalej: SGGW lub Administrator).

2) Z administratorem mozna kontaktowac sie:

a) listownie: Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166,
02-787 Warszawa
b) telefonicznie: tel.: +48 22 59 310 00, fax: +48 22 59 310 87
3) Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz
przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.
2. W JAKIM CELU | NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ WYKORZYSTUJEMY DANE?

1) W celu umozliwienia wziecia udziatu w mikroprogramie ,Audyt urzedowy systemu HACCP”,
w tym podejmowania kontaktu w celach zwigzanych z udziatem w mikroprogramie -
na podstawie art. 6 ust.1 lit. b) i lit. F) RODO;

2) W celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze w zwigzku z realizacja
mikroprogramu ,Audyt urzedowy systemu HACCP”, w tym dokumentowania przebiegu
mikroprogramu, wykonywania przez Administratora obowigzkéw sprawozdawczych,
rachunkowych, ksiegowych realizowanych m. in. w oparciu o przepisy ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych, ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ustawy o statystyce publicznej - na podstawie
art. 6 ust.1 lit. c) RODO;

3) W celu zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczed wynikajgcych z  udziatu
w mikroprogramie , Audyt urzedowy systemu HACCP” Ilub w celu ochrony przez takimi
roszczeniami - na podstawie art. 6 ust.1 lit. f) RODO;

4) Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatu w mikroprogramie , Audyt
urzedowy systemu HACCP”.

5) Informujemy, ze Panstwa dane nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych
wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania
W rozumieniu art. 22 RODO.

Strona2z3



3. JAK DLUGO BEDZIEMY WYKORZYSTYWAC DANE?

1)

Dane bedziemy wykorzystywac przez okres niezbedny do realizacji opisanych powyzej celéw.

W zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

a) okres uczestniczenia w mikroprogramie ,Audyt urzedowy systemu HACCP”,

b) okres wynikajacy z przepiséw prawa,

c) okres przedawnienia roszczen,

d) w sytuacji przetwarzania Panstwa danych osobowych na postawie wyrazonej dobrowolnej
zgody Administrator bedzie je przetwarzac do czasu wycofania wyzej wymienionej zgody na
ich przetwarzanie,

Jezeli przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody,
przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie zgody bedzie mozliwie poprzez
przekazanie stosownego oswiadczenia za posrednictwem adresu e-mail: iod@sggw.pl lub w innej
formie wskazanej przez Administratora, o] czym zostanie Pani/Pan
poinformowana/niepoinformowany nie pdzniej niz w momencie wyrazenia takiej zgody.

4. PRAWA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH

1)

3)

Mogg Panstwo ztozy¢ do nas wniosek o: dostep do danych osobowych (informacje
o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych), sprostowanie danych (gdy sg one
nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach okreslonych w RODO), usuniecie lub
ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na zasadach okreslonych w RODO.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogg Panstwo w dowolnym momencie wnies¢
sprzeciw wobec przetwarzania Panistwa danych, jesli podstawg prawng wykorzystywania danych
jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Maja Panistwo takze prawo wniesc skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

5. KOMU PRZEKAZUJEMY PANSTWA DANE?

1)

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeistwa danych Panstwa dane mozemy przekazac
(oprocz osobom upowaznionym przez Administratora) podmiotom, ktdrym Administrator ma
obowigzek ich udostepniania na podstawie przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcych (np.
organy publiczne), a takze podmiotom, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych
osobowych na podstawie umowy w zwigzku ze swiadczonymi na rzecz Administratora ustugami,
ktore sg niezbedne do nalezytej realizacji mikroprogramu , Audyt urzedowy systemu HACCP”
(wtym operatorzy systemow informatycznych, operatorzy systeméw ptatnosci, podmioty
Swiadczgce ustugi hostingowe, doradcze, audytorskie, prawne, ksiegowe, pocztowe).

6. JAK MOZNA SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC W SPRAWIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH?
1) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D), z ktérym mozna skontaktowac

sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw

przystugujacych podmiotom danych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych za

posrednictwem:

a) adresu korespondencyjnego Administratora: Szkota Gtdwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa,

b) adresu e-mail IOD: iod@sggw.edu.pl.

7. PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY (EOG)

1)

Z powodu korzystania przez Administratora z ustug firmy Microsoft Parstwa dane osobowe mogg
by¢ przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) m. in. do USA. Firma Microsoft
zapewnia gwarancje wynikajgce z przestrzegania rozdziatu 5 RODO oraz zostata zobowigzana do
przestrzegania ochrony danych osobowych na podstawie standardowych klauzul umownych
zawartych z SGGW. Wiecej aktualnych informacji mozna znalez¢ pod adresem:
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement.

Dziekan Wydziatu Medycyny Weterynaryjnej
Dr hab. Michat Skibniewski, prof. SGGW

Strona3z3



